Instuts D
R

Si no maneja consecutivo
cologue N.A.

COMITE/REUNION: CUALIFICACION DOCUMENTAL: PAGOS E DD | MM AA

ACTA No. INFORMES 24 | 8 2023

LUGAR: SALA DE REUNIONES PRD HORADEINICIO:  8:00 AM HORAFIN: - 9:30AM

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

HAROL STIC RAMOS PENAGOS GESTOR IED Egg&&%g;;fgdgﬁpﬁ;ﬁ
ANDRES FELIPE GALINDO CASTILLO FORMADOR g@ggﬁ?éﬁ;ﬁ;ﬂﬁﬁ?ﬁﬁﬁ
SEBASTIAN MANTILLA VILLEGAS FORMADOR Egg&&%g;;fgdgﬁp :,52
LOUIS MICHELLE ESTEPA MOLINA FORMADORA g@ggﬁ?gﬁ;ﬁ;ﬂﬁﬁ?ﬁﬁﬁ
STHEPANI QUINTERO CASTELLANOS FORMADORA Egg&&?gﬁ;fg,\jgﬁyﬁgﬁ
LAURA PAOLA MUROZ LOPEZ FORMADORA ESCOLAR COMPLEVENTARIA
ELKIN OSWALDO SOTELO VEGA FORMADOR g‘ggg{ﬁfgﬁlﬁ;ﬂﬁﬁ#‘@ﬁﬁ
WILSON VILLALBA FORMADOR ESCOLAR COMPLEVENTARIA
CARLOS RIVADENEIRA CARRILLO FORMADOR Egg&ffggﬁ;fg\jgﬁy :Faﬁ
OMAR RINCON MAHECHA FORMADOR ESCOLAR COMPLEVENTARIA
OCTAVIO FAJARDO RODRIGUEZ FORMADOR g‘gg&;ﬁgﬁlﬁ;ﬂﬁﬁ?ﬁ@ﬁ
DUVAN AGUDELO GONZALEZ FORMADOR ESCOLAR COMPLEVENTARIA
VANESSA SORACA PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Egg&;&?g&;fgdgﬁy :F?lﬁ
JULIAN SUAREZ TECNICO ADMINISTRATIVO 'E'ES)'CRC'RA%ECPS,\RA;ES,\;ESP AAF?@

ORDEN DEL DIA

1. SALUDO, BIENVENIDA Y OBSERVACIONES

INICIALES.

4. ACLARACION DE DUDAS E INQUIETUDES.

2. PRESENTACION DE REQUISITOS PAGOS. 5.

3. PRESENTACION DE REQUISITOS INFORMES. 6.

TEMAS TRATADOS

1. Con el saludo inicial inicia formalmente la cualificacion de parte de los documentales profesionales administrativos quienes
reciben los documentos de pagos e informes del Gestor IED Harol Stic Ramos. Inicialmente los documentales explican a los

formadores asistentes el motivo de la reunion el cual es socializar acerca de la entrega de pagos e informes y aquellas
observaciones a tener en cuenta para mitigar los errores en su maxime.

2. La profesional administrativa Vanessa Soraca socializa a los formadores punto por punto el debido diligenciamiento y
entrega de soportes en relacion a pagos y aquellos documentos adjunto, de igual manera, el técnico administrativo Julian

explica casilla por casilla el correcto diligenciamiento del certificado de cumplimiento, asi mismo, aclara dudas de momento y

questiones que emanan los formadores.

3. Posteriormente, la profesional administrativa Vanessa Soraca explica el debido diligenciamiento del formato
correspondiente a informes, asi mismo socializa los documentos adjunto que se deben tener en cuenta en el momento de
entregar el informe al Gestor IED. Ejemplifica algunos datos del SECOP Il entrando a la pagina oficial y mostrando a los
presentes dénde pueden encontrar determinadas fechas o datos.

4. Finalmente, los documentales resuelven dudas e inquietudes de los formadores, donde algunos toman apuntes de lo
mencionado. Esto, con el fin de minimizar al maximo los errores para la siguiente oportunidad de entrega de soportes.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE PARA SU

TEMA RESPONSABLE REAL IZACION
Compartir el excel de calculo de pago de seguridad social a los Gestor IED 31/08/2023
formadores.
Compartir e_I fo_rmato de |nformes_ en blanf:o para hacer uso de Gestor IED 31/08/2023
este en la siguiente entrega y evitar desajustes.
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? Sl NO |:|

Observaciones

Se da por finalizada la reunion sin ninguna novedad o contratiempo.

Siendo las 09:32 A.M., se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA i ;’2/_/“,(15, v FIRMA N.A
NOMBRE HAROL STIC RAMOS PENAGOS NOMBRE N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

HAROL STIC RAMOS PENAGOS - GESTOR IED
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